衢州学院继续教育学院

职业技能鉴定考评员工作守册

一、考评员接到职业技能鉴定中心的通知，应按通知要求的时间、地点报到。如遇特殊情况不能参加本次鉴定工作，应提前向市职业技能鉴定中心报告，以便及时更换考评人员，确保鉴定工作正常进行。

二、考评员必须佩带职业技能鉴定胸卡，在考评前15分钟进入考场。

三、考评员在进行职业技能考核工作前，必须熟知本次鉴定的等级、项目、内容、要求及评分标准。在考前负责检查场地、设备、工具，做好抽签确定工位等工作。

四、在考评过程中，考评员不得擅离职守，不得中途退场，不准向考务人员了解参加鉴定对象的身份，也不准向其他考评员介绍某位鉴定对象的身份。

五、坚持原则，严格执行评分标准，做到评分有据，减分有理，客观公正。

六、独立评判，各自打分，不互相讨论，不用自己的观点影响他人。评分表格填写认真，字迹清晰，如有更改，应在更改处旁签名。

七、谦虚谨慎，团结协作，顾全大局，在评判过程中遇到疑难问题，要服从主考的裁决。

八、不得在鉴定对象人员面前评判他们的考试成绩，不得在试题理解方面为他们提供帮助。

九、考评员要严格执行对亲属（学徒）的鉴定回避制度。当得知有亲属（学徒）参加技术鉴定时，应向职业技术鉴定中心报告，主动回避，考评员为任课老师的，也应自觉回避参加该班学员技能考评工作。

十、凡违反上述条款者，视情节轻重，分别给以劝告、警告、责令停止执行考评任务、吊销其考评员资格的处分。

