衢州学院继续教育学院

职业技能鉴定中心题库管理和试卷保管制度

    
           职业技能鉴定题库管理和试卷保管是教务管理工作的重要组成部分，市职业技能鉴定中心实行“统一命题、统一印制、统一保管、专人负责”的管理制度。

      一、国家题库网络市级分库采取专人负责制，建立试卷领发登记制度和保密制度。

      二、凡国家题库网络市级分库中已颁发的职业（工种）试题，考核鉴定时一律从题库中随机提取。

      三、凡国家题库网络市级分库中尚未颁发的职业（工种）试题，有衢州市职业技能鉴定中心组织行业内的专家、技术人员，根据国家职业标准和规范要求进行命题，并收入市鉴定中心试题库，由专人做好保管、保密工作。

      四、各鉴定所（站）均不得自行命题。

      五、各鉴定所（站）必须在鉴定前十天，上报《职业技能鉴定汇总表》及相关资料，申请试卷提取。

      六、严格履行试卷交接手续。试卷交接过程中要互相清点核对数量，检查密封、包装合格后由双方签字负责。试卷（件）运送必须由专人负责，在运送途中做到人不离卷。

      七、职业技能鉴定中心和职业技能鉴定所（站）应有保密装置存放试卷，试卷（件）答案、评分标准在启用前，任何组织和个人不得以任何理由启封。

